
Chargé·e de vie associatve, d’adminisraton e de finances

L'associaon « Les Blongios, la naure en chaners » es une associaon œuvran pour la préservaon des milieux

naurels e l’éducaon à la naure en Haus-de-France e ailleurs en France grâce à l'oul chaner naure, avec comme

valeur première : l’engagemen bénévole e cioyen.

Elle s'organise auour d'un conseil d'Adminisraon e de groupes de ravail animés par des bénévoles, en lien avec

une équipe salariée. L’implicaon des bénévoles dans l’associaon es fore e primordiale car permetan de

répondre aux objecfs xés.

Les Blongios recherchen un·e chargé·e de vie associave, d’adminisraon e de nances, en charge d’une par des

chaners de bénévoles e suivis de chaners e d’aure par du suivi adminisraf e nancier de l’associaon.

Placée sous la direcon du Conseil d’Adminisraon, en lien avec l’équipe en place à Lille e l’anenne du Pas-de-

Calais, la personne aura pour missions :

Chaner naure de bénévoles

• Assurer l’accueil des bénévoles au local de l’associaon ou par éléphone.

• Animer le réseau de bénévoles e les accompagner dans leur invesssemen.

• Accompagner les coordinaeurs e coordinarices bénévoles de chaners e animer une formaon à la

coordinaon.

• Travailler en relaon avec les gesonnaires de milieux naurels à la programmaon e la planicaon des

chaners bénévoles.

• Assurer la logisque en amon des chaners (réservaon des hébergemens, préparaon maérielle, …).

• Suivre l’enreen des ouls de chaners, pemaériel e rousses à pharmacie.

• Organiser e animer les suivis de chaners, en lien avec le ou la volonaire le cas échéan.

Vie associave

• Aider à l’organisaon e parciper aux événemens imporans de la vie associave (réunions du Conseil

d'Adminisraon, Assemblées Générales, …).

• Assurer le lien avec l’anenne Côe d’Opale.

• Assurer le uora des volonaires en service civique accueillis au sein de l’associaon.

• Êre en charge de la geson de la base de données de l’associaon e de la mise à jour des lises d’envoi mails.

Geson adminisrave e nancière

• Rédiger e suivre cerains dossiers de nancemen e êre en relaon avec les parenaires nanciers.

• Élaborer e suivre le budge prévisionnel e le plan de résorerie de l’associaon en lien avec le résorier.

• Préparer la compabilié analyque e les bilans en relaon avec le cabine compable.

• Reser en veille sur de nouvelles pises de nancemens.

• Assurer le suivi des obligaons adminisraves (déclaraons, bilans, …) en lien avec le CA.

Communicaon

• Inervenir e assurer la promoon de l’associaon auprès de diérens publics.

• Concevoir e rédiger des ouls e suppors de communicaon sur les acviés de l'associaon.

• Acualiser e animer le sie inerne e les réseaux sociaux.

• Répondre aux solliciaons presse emédia.

Réseaux

• Parciper à la vie du réseau (MRES, APES, FNH, …).

• Assurer à ceraines occasions une foncon de représenaon.



Profil recherché
Connaissances

• Solides connaissances du milieu e du fonconnemen associaf.

• Solides connaissances de la geson adminisrave e nancière appliquée aux associaons.

• Connaissance du réseau d’aceurs gesonnaires, insuonnels e nanciers dans le champ de l’écologie,

l’éducaon populaire, la préservaon de la biodiversié.

• Méhodologie de proje.

• Connaissances nauralises générales appréciées.

Savoir-faire

• Concepon e élaboraon de projes.

• Imporanes capaciés rédaconnelles e de synhèse.

• Imporanes capaciés organisaonnelles.

• Préparaon, élaboraon e suivi de budge emonage de dossiers de nancemen.

• Capacié à représener la srucure auprès de diérens inerlocueurs (bénévoles, parenaires echniques, élus).

Savoir êre

• Aisance relaonnelle e facilié à nouer des conacs.

• Espri de créavié e d’innovaon.

• Auonomie e capacié d’iniaves.

• Disponibilié e capacié d’adapaon.

• Travail en équipe, sens du collecf.

• Dynamisme.

Inérê for

• Pour la préservaon de la naure e la geson écologique des milieux naurels.

• Pour le fonconnemen en gouvernance horizonale e paragée.

• Pour les principes de l’éducaon populaire.

Niveau de formaton
Expérience exigée sur des missions similaires.

Permis B souhaié.

Pose à pourvoir
CDD à emps comple d’un an renouvelable, avec période d’essai de 2 mois renouvelable.

Travail occasionnel en soirée (réunions) e le week-end.

Rémunéraon : coefficien E de la convenon collecve naonale des méers de l'éducaon, de la culure, des loisirs

e de l'animaon (ECLAT).

Pose basé à Lille, déplacemens poncuels en région.

Prise de foncon au plus ard le 1er février 2026.

Enreens à prévoir à comper de n novembre 2025.

Candidaures à adresser avan le 14 novembre 2025 à l’associaon Les Blongios, par mail à l’adresse

recruemen@lesblongios.fr sous forme de letre de movaon à l’atenon du Présiden e CV déaillé.


