
Fiche de poste
Directeur-rice

de la Maison de la nature du Ried et de l’Alsace centrale

Rattaché-e au Président et au conseil d’administration, cette personne assurera par délégation la 
responsabilité générale et la mise en œuvre du projet de la Maison de la nature. Cela implique la 
direction administrative et financière, la gestion des ressources humaines, la relation aux 
partenaires et l’animation de la vie associative.  Pour la mise en œuvre concrète des orientations 
choisies, cette personne pourra s’appuyer sur une équipe impliquée disposant d’une ancienneté 
dans la structure à prendre en compte et valoriser.

Direction administrative et financière
- Établir les budgets prévisionnels et les suivre dans l’année
- décider en concertation avec l’équipe et le Président des politiques tarifaires des activités
- Assurer le suivi comptable et financier dont la comptabilité analytique
- Suivre de près la trésorerie (plan de trésorerie, ou autres outils de gestion)
- Écrire et suivre les différentes subventions et contrats (écriture des bilans entre autres)
- Apporter une expertise juridique
- Analyser et réajuster si besoin le ou les Modèles socio-économiques de l’association.
Le suivi financier global se fera en lien direct avec la secrétaire comptable, le bureau d’expertise 
comptable et le commissaire aux comptes.

Gestion des ressources humaines
- Assurer le management de l’équipe
- Conduire la politique salariale
- Coordonner les travaux avec le CSE
- Coordonner les campagnes de recrutements
- Assurer le suivi des salariés (entretiens, parcours professionnels, fiches de poste, gestion au 
quotidien, plan de formation, etc.)
- Coordonner et animer les réunions d’équipe
- Faire le suivi des contrats aidés

Plusieurs tâches techniques en lien avec ce poste peuvent être déléguées à la secrétaire comptable
comme c’est le cas aujourd’hui.

Direction stratégique
La personne à ce poste coordonnera de manière générale le déploiement des actions de la Maison 
de la nature du ried et de l’Alsace centrale. Autrement dit, elle veillera à ce que le ou les modèles 
socio économiques de la Maison de la nature soient pertinents et viables.
En lien avec cette mission de direction stratégique, elle :
- assurera une mission de représentation auprès du territoire,
- assurera le lien avec les réseaux Ariena, UNCPIE et URCPIE,
- pilotera le développement économique et pédagogique de l’association

Animer la vie associative, gouvernance
En lien direct avec le Président, la personne aura pour mission de préparer et coordonner les 
différents temps de la vie associative (bureau, CA, AG).
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Profil recherché
Doté-e d’une formation en lien avec les missions principales du poste et/ou d’une forte expérience 
dans le domaine, la personne montrera une vive motivation à s’inscrire dans un projet associatif 
d’éducation à l’environnement et d’accompagnement des acteurs du territoire Alsace centrale afin 
d’œuvrer en faveur du vivant.
Plus précisément, les points suivants seront observés :
- Connaissance et savoir faire dans le pilotage administratif et financier d’une association
- Esprit d’analyse et sens critique
- Connaissance du secteur associatif et des modes de contractualisation à privilégier
- Aisance relationnelle et rédactionnelle
- Aptitude au travail en équipe et avoir à cœur d’agir avec et pour le collectif en veillant 
à l’épanouissement et la montée en compétence de chaque salarié
- Sens de l’organisation, capacité d’adaptation et de décision
- Sens de l’engagement

Conditions
CDI à temps plein
Rémunération selon la convention collective ECLAT groupe I ou J selon expérience
Permis B
Grande disponibilité, y compris soirée et WE occasionnellement
Poste à pourvoir début octobre 2025

Modalité de candidature.
Les candidatures sont à adresser au Président de la Maison de la nature et à envoyer 
uniquement par mail avec accusé de réception au Directeur de la Maison de la Nature 
(yann.delahaie@maisonnaturemutt.org) au plus tard le 29 juin 2025 à minuit. Les 
entretiens seront programmés début juillet.
Le dossier comportera :

 un CV complet
 une lettre de motivation
 dans un document séparé, une description en 20 lignes maximum de la vision 

et/ou du projet que vous entrevoyez pour la Maison de la nature (tous les 
documents auxquels vous pourriez avoir besoin pour cela sont accessibles sur le site 
internet https://maisondelanature.muttersholtz.fr)
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